
FICHE DE POSTE :  
 

 

CONTRAT D’APPRENTISSAGE  
Chargé de développement d’une structure sportive 

 

POSITIONNEMENT HIERARCHIQUE :  

L’apprenti(e ) est placé sous la responsabilité hiérarchique et managériale du Directeur 
Sportif et des membres du Bureau Directeur.   

L’apprenti(e)  est aussi en étroite relation avec les responsables des commissions et les 
responsables  d’équipes (Seniors, Jeunes, Ecole de Rugby).  

DOMAINE D’INTERVENTION :  

- Administratif  
- Logistique 
- Communication interne et externe 
- Commercial  
- Financier 

  

 

OBJECTIFS :  

• Contribuer au développement du projet associatif  

• Participer à la gestion administrative et financière 

• Contribuer à l’organisation logistique des activités sportives 

• Assurer la gestion financière des activités du club 

• Contribuer au développement des ressources financières du club 

• Améliorer la communication interne et externe du club 

  

 

 



 

Conditions d’exercice : 

- Bureau avec outils informatiques nécessaires (téléphone, ordinateur, 
imprimante/scanner, photocopieuse…) situé au stade municipal (5, rue Adrien Camy-
Peyret, 64320 Bizanos) 

- Salle de réunion avec vidéo projecteur… 
- Possibilité de travailler en distanciel 
- Travail en relation avec les responsables clubs, animation, communication, les staffs 

sportifs, les bénévoles  

 

MISSIONS : 

- Gérer la base de données des membres du club sur la plateforme Oval-e et 

coordonner le suivi auprès de chaque catégorie, de chaque licencié(e)s  

- Gérer l’organisation des rencontres via les plateformes de la FFR,  et coordonner le 

suivi auprès de chaque responsables d’équipes, de chaque commissions.  

- Coordonner la mise  en place des différents évènements du club et leurs 

programmes d'action.  

- Assurer les relations avec les partenaires extérieurs, public et privé (collectivités, 

ligue, création d’un réseau partenaire privé)  

- Participer aux différentes réunions de projet du club, pour en assurer la 

communication interne et externe.  

- Communiquer avec les partenaires publiques et privés.  

- Participer à la réalisation et au suivi du budget du club 

Profil recherché  :  

Connaissance du milieu sportif associatif (monde du rugby de préférence),  

disponibilité, capacité à travailler en équipe, réactivité, organisation. 

SAVOIR ETRE 

Contact : Jérôme DUCROS – Directeur Sportif – directionsportive@bizanosrugby.fr 

 


